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PROGRAMME DE L’OFFRE DE FORMATION

Testez votre rédaction professionnelle | Le francais des pros

PUBLIC PRE-REQUIS NIVEAU DUREE ESTIMEE

CIBLE Disposer d'un Ecrits niveau 0Oh15
Tout public ordinateur ou professionnel
d'une tablette

et d'une
connexion
Internet,

Utiliser le

navigateur

Chrome ou
Firefox, Niveau

FLE C1-C2

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

e Vérifier les acquis a la suite d'une formation en écrits professionnels

e Choisir la formation adaptée au niveau de compétences de I'apprenant
APTITUDES

Valoriser les compétences acquises grace a son assiduité en formation, Prouver
I'atteinte du niveau attendu par I'employeur en écrits professionnels

COMPETENCES

Se donner toutes les chances de se maintenir a son poste et/ou bénéficier d'une
progression professionnelle

CONTENUS PEDAGOGIQUES
e Bases de la rédaction pro (25%)
e Ecrits lisibles et corrects (30%)

e Ecrits efficaces, contenu de I'e-mail (45 %)

METHODES MOBILISEES
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Quiz et consignes

MOYENS TECHNIQUES

Disposer d'un ordinateur ou d'une tablette connecté.e a Internet

MOYENS D’ENCADREMENT

Parcours de test tutoré par Sylvie Azoulay-Bismuth, formatrice experte en
communication écrite, auteur de "Etre un pro de I'e-mail" ed. Eyrolles.

MODALITES D’EVALUATION

Quiz, fiche d'auto-évaluation, interprétation par un formateur et
recommandations de poursuite.

MODALITES D’ACCES

PMR / Pour les personnes malvoyantes : se munir d'outils adaptés / Pour les
personnes malentendantes : 100 % de la formation contient du texte.

DUREE D’ACCES

Immeédiat si financement direct 1 a 6 semaines si financement public (Opco, FNE,
P6le Emploi...)

TAUX DE REUSSITE

Pré-formation : consulter la fiche d'auto-évaluation contenant les
recommandations de formation Post-formation : score de réussite fixé a 70%
minimum

DEBOUCHES

Métiers du tertiaire : assistant.es, conseiller.es, consultant.es, chargé.es de
clientele, commerciaux, délégués médicaux, agents, gestionnaires, postes
d'accueil, de gardiennage, contrbleurs, comptables... Toutes professions libérales
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